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Pengusulan Kenaikan Pangkat Melalui aplikasi SIMPEG memiliki misi:

- Untuk tertib database kepegawaian di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Solok

- Memaksimalkan One Stop Service Pelayanan urusan kepewaian melalui aplikasi 

SIMPEG

- Mendukung proses Kenaikan Pangkat melalui aplikasi docu digital BKN

Self  – Clinic bertujuan:

Transparansi dan mempercepat proses verifikasi berkas

Mempercepat proses perbaikan/ melengkapi BTL

Meningkatkan kualitas keakuratan data PNS

Kualitas soft file berkas kenaikan pangkat untuk proses docudigital BKN



Pelaksanaan Self  – Clinic melalui pengisian formulir kelengkapan KP

Ada 10 jenis formulir kelengkapan kenaikan pangkat sbb:

1. KP-01 : KP Reguler (Pertama kali sejak diangkat CPNS)

2. KP-02 : KP Reguler (KP lanjutan)

3. KP-03 : KP Pilihan (Jabatan Struktural)

4. KP-04 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Pertama Kali)

5. KP-05 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Lanjutan)

6. KP-06 : KP Pilihan (Memperoleh STTB atau Ijazah - KP Pertama Kali)

7. KP-07 : KP Pilihan (Memperoleh STTB atau Ijazah - KP Lanjutan)

8. KP-08 : KP Pilihan (Melaksanakan Tugas Belajar dan Sebelumnya Menduduki 

Jabatan Struktural atau jabatan Fungsional Tertentu)

9.  KP-09 : KP Pilihan (Telah Selesai Mengikuti dan Lulus Tugas Belajar –

KP Pertama Kali)

10. KP-10 : KP Pilihan (Telah Selesai Mengikuti dan Lulus Tugas Belajar - KP Lanjutan)



Selamat Datang di Self-Clinic Kenaikan Pangkat 
Periode 1 Oktober 2021

Bersama self-clinic kelengkapan berkas 
kenaikan pangkat anda ada di genggaman 
tangan anda
Silahkan anda tentukan status berkas anda:

MS Memenuhi Syarat
BTL Berkas Tidak Lengkap
TMS  Tidak Memenuhi Syarat

Laman Akses: 
http://simpeg.solokkab.go.id/



Pilih Menu 

“Layanan Pangkat”

Buat Surat Pengantar

Buat Permohonan

Status Permohonan



Pilih Menu 

“Layanan Pangkat”

Buat Surat Pengantar

Buat Permohonan

Status Permohonan



Pilih Menu 
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Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 

dan 

Proses Self-Clinic

Melalui SIMPEG



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic
1. Buka aplikasi SIMPEG melalui laman 

https://simpeg.solokkab.go.id/

https://simpeg.solokkab.go.id/


Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic
2. Update Data Kepegawaian dengan lengkap melalui Menu Profile Pegawai baik entry data maupun upload 

hasil scan pdf  dokumen kepegawaian yang meliputi : Data Pasangan, Data Anak, Riwayat Jabatan, Riwayat 

Golongan, Riwayat Pendidikan, Riwayat Diklat Teknis, Riwayat Diklat Kepemimpinan, Riwayat Diklat 

Fungsional, Daftar Penghargaan, Hukuman Disiplin, SKP dan DP3, Penilaian Angka Kredit (PAK)



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic
3. Usulkan Kenaikan Pangkat Melalui Menu 

“Layanan Pangkat” yang terdiri dari 3 sub menu: 

Buat Surat Pengantar, 

Buat Permohonan dan 

Status Permohonan.



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic
4. Pada Sub Menu Buat Surat Pengantar : PNS bisa memanfaat kan sub menu ini untuk membuat , menyimpan 

dalam format pdf  dan mencetak surat pengantar usulan dari SKPD. Surat Pengantar ini diupload harus yang 

sudah ditandatangani dan di stempel. Boleh juga dibuat surat pengantar manual melalui Ms Word



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic

5. Pada Sub Menu Buat Permohonan: PNS mengentrykan data permohonan kenaikan pangkat dengan 

melengkapi data sebagai berikut:

a. Entry Nama Pegawai

b. Pilih Periode KP



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic

c. Pilih Jenis KP dan download formulir kelengkapan (format xlsx)

Pastikan memilih Jenis KP yang tepat KP01 sampai dengan KP10 sehingga Formulir Kelengkapan 

yang di download juga benar

d. Lakukan pengisian Formulir Kelengkapan sesuai dokumen yang dimiliki dengan benar, dengan melakukan 

pengisian dengan teliti maka PNS akan mengetahui apakah dokumen yang dimiliki selama ini sudah benar, 

jika ada dokumen yang salah bisa berkonsultasi  ke BKPSDM melalui bidang terkait. Setelah selesai diisi 

upload lagi formulir kelengkapan melalui Formulir kelengkapan melalui tombol Browse



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic

e. Pada “Dokumen Usulan KP” ambil hasil scan dari profil pegawai sesuai syarat kelengkapan berkas pada 

Formulir Kelengkapan KP kemudian namai file sesuai aturan penamaan pada kolom aturan penamaan 

dokudigital, ukuran masing-masing file maksimal 2 MB. Setelah semua kelengkapan berkas selesai dinamai, 

kompres semua Dokumen Usulan KP dalam bentuk zip atau rar dengan ukuran total maksimal 40 MB.



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic

f. Pada “Surat Pengantar” ambil hasil scan asli surat pengantar yang sudah ditandatangani dan 

di stempel dinas.  Upload melalui tombol browse  (dalam format pdf)

g. Kirim permohonan kenaikan pangkat melalui tobol  “Kirim Berkas”



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic

6. Pada Sub Menu Status Permohonan: PNS dapat melihat status berkas usulan kenaikan pangkatnya: 

a. Pemeriksaan: berarti berkas masih dalam tahap antian pemeriksaan/ verifikasi oleh TIM KP BKPSDM

b. Verifikasi : berarti berkas sudah selesai diverifikasi dan bisa dilanjutkan ke proses selanjutnya yaitu diusulkan ke 

BKN Regional XII Pekanbaru melalui aplikasi SAPK dan docudigital BKN

c. Tolak : berarti berkas tidak lengkap/ tidak memenuhi syarat untuk diusulkan kenaikan pangkatnya periode 1 

Oktober 2021. Untuk berkas tidak lengkap (BTL) silahkan melengkapi melalui tombol edit

jika tidak dilengkapi sesuai batas waktu maka berkas akan masuk kategori

tidak memenuhi syarat (TMS)

Pada sub menu Status permohonan ini (screen shoot pada halaman berikutnya) perlu diperhatikan sbb:

a. Pastikan periode KP adalah Oktober 2021

b. Tekan tombol “Tampilkan”

c. Periksa kolom dokumen

angka 1 adalah Surat Pengantar, angka 2 adalah Formulir kelengkapan dan angka 3 adalah Dokumen Usulan KP.

pastikan dokumen sudah teupload dengan benar dengan cara mendownload dokumen dan melihat hasil 

download nya, jika bapak/ ibu kasumpeg maupun operator SIMPEG bisa membacanya berarti TIM KP nanti 

juga akan bisa membacanya, 

jika tidak silahkan upload ulang seluruh documen melalui tombol edit  



Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 Oktober 2021 dan Proses Self-Clinic

e. Pada kolom keterangan PNS dapat melihat berita/ keterangan status berkasnya

Jika terdapat tombol download pada kolom keterangan silahkan download file nya, karena untuk kasus tertentu 

TIM KP akan menyertakan hasil scan yg menerangkan detail status berkas KP Bapak/ Ibu

biasanya hal tersebut berlaku untuk berkas yang di “Tolak” 



Kami ucapkan selamat mengusulkan kenaikan pangkat 

Periode 1 Oktober 2021

Bagi Bapak/ Ibu PNS di Lingkungan Kabupaten Solok

Mau proses Persetujuan Teknis (pertek) kenaikan 

pangkat dengan cepat?
Mari usulkan hanya berkas yang sudah lengkap 

dan hasil scan yang jelas



Tips dan Trik Mengisi Formulir Kelengkapan KP
1. Pastikan memilih formulir kelengkapan KP yang benar

silahkan baca kolom yang diarsir warna kuning, jika Bapak/ Ibu termasuk kriteria yang dituliskan silahkan lanjutkan 

pengisian blanko, jika tidak cari blanko yang sesuai dengan jabatan Bapak/ Ibu (KP01 s/d KP10)

2. Nomor Surat Pengantar dan Tanggal Surat Pengantar tidak boleh dikosongkan, karena usulan yang tidak memiliki 

rekomendasi/ surat pengantar dari SKPD terkait dianggap tidak sah:

3. Angka I : disi dengan data PNS yang akan naik pangkat, data diisi dengan kondisi terupdate/ terbaru

4. Angka II: ketentuan berbeda untuk masing-masing jenis KP, silahkan bapak/ibu baca dengan seksama 

serta dipedomani ketentuan kenaikan pangkat masing-masing jenis KP:



Tips dan Trik Mengisi Formulir Kelengkapan KP
5. Angka III kelengkapan berkas memuat:

a. No  : Nomor dokumen

b. Uraian Dokumen : 

Kelengkapan berkas wajib (tidak memakai tanda bintang/ asteris dibelakangnya)

Kelengkapan berkas situasinonal/ opsional/ sesuai kondisi (memakai tanda bintang/ asteris dibelakangnya)

c. Diupload di SIMPEG pada menu

menjelaskan di menu mana hasil scan dokumen dalam format pdf  harus dipuload pada aplikasi simpeg

pada SIMPEG versi terbaru ada penyesuaian menu seperti R GOL - Riwayat Golongan dst. (menyesuaikan)

d. Aturan Penamaan Docudigital : adalah aturan penamaan seluruh dokumen yang diupload pada Dokumen Usulan 

KP, Jika ada lebih dari satu file memiliki nama yang sama berarti file tersebut digabungkan menjadi 1 file pdf  baru 

dinamai sesuai aturan penamaan

contoh : SKP digabung kan file nya dengan Surat Keterangan Melaksanakan Tugas tambahan (jika ada) 

dengan nama SKP2THN_Nipbaru

e. Checklist SIMPEG, Checklist Penamaan File, Checklist peremajaan pada SAPK  diisi oleh TIM KP BKPSDM



Tips dan Trik Mengisi Formulir Kelengkapan KP

f. Bagian Tanda tangan cukup diisi dengan nama PNS/ NIP, Nama Kasum dan NIP dto

karena berkas yang diupload lagi nantinya adalah file dalam format excel.

g. Rekomendasi BKPSDM diisi oleh Tim KP BKPSDM

h.Keterangan: Keterangan rekomendasi diisi oleh Tim KP BKPSDM

i. Catatan lain-lain diisi oleh BKPSDM jika ada kasus khusus / special case berupa syarat tambahan 

sesuai kasus/ konsisi PNS yang bersangkutan    



Tip dan Trik Penyampaian Berkas Fisik ke BKPSDM

1. Bagi KP Golongan III/d kebawah tidak melampirkan berkas fisik kecuali

1. KP-04 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Pertama Kali)

2. KP-05 : KP Pilihan (Jabatan Fungsional - KP Lanjutan) 

khusus JFT

melampirkan PAK asli seluruh periode penilaian dan SPTJM asli ttd diatas materai

2. Bagi KP ke Golongan IV/a dan IV/b melampirkan berkas fisik 1 rangkap 

untuk disampaian ke BKD Provinsi Sumatera Barat, 

untuk JFT melampirkan PAK asli seluruh periode penilaian dan SPTJM asli

ttd diats materai

3. Bagi KP ke Golongan IV/c melampirkan berkas fisik 3 rangkap 

disampaian ke BKN Pusat Jakarta

Catatan: - Seluruh berkas foto copy wajib dilegalisir oleh Kasubag Umum/ KaTU/ 

Kepala Sekolah/ Kepala Puskesmas

- Bagi berkas fisik yang 3 rangkap melampirkan 1 asli 2 berkas foto copy



Terima Kasih


